Funzione Macroattivita | Attivita

Fascicolo Sottofascicola

AL

PROCURA DELLA REPUBBLICA

presso il Tribunale di Palermo

‘;

Ordine di servizio n. 9.2020

Il Procuratore della Repubblica Il Dirigente Amministrativo

Fermo quanto gia previsto dal D.L. 23 febbraio 2020, n. 6, e dai relativi decreti attuativi, dalle
indicazioni igienico-sanitarie fornite dal Ministero della salute anche d’intesa con le Regioni, dal
Dipartimento della funzione pubblica della Presidenza del Consiglio dei ministri e dal Ministero
della giustizia;

Letto il D.L. 8 marzo 2020 n. 11, recante misure straordinarie ed urgenti per contrastare
I'emergenza epidemiologica da COVID-19 e contenere gli effetti negativi sullo svolgimento
dell'attivita giudiziaria;

Preso atto della necessita di adottare ulteriori misure urgenti per il contenimento e la
gestione dell’emergenza epidemiologica connessa al rischio di contagio da COVID-19, specie in
considerazione della riscontrata positivita a detto virus di soggetti che hanno avuto contatti con
parte del personale di questo Ufficio;

Sentita I’Autorita Sanitaria Regionale nei suoi massimi vertici sia politici che tecnici
(Presidente della Giunta Regionale Musumeci, Assessore Regionale della Salute Razza ed Dirigente
Generale Di Liberti);

Sentiti il Presidente della Corte di Appello e il Procuratore Generale in sede;

Sentito il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati nella persona del suo Presidente (che ha fornito
alcune indicazioni recepite nel presente provvedimento);

DISPONGONO
Con decorrenza immediata le seguenti misure:
la ricezione dell’utenza privata, degli avvocati e delle forze dell’ordine & consentita nei casi

di urgenza e necessita.



Ove possibile i privati, gli avvocati e le forze dell’ordine dovranno ricorrere agli strumenti
telematici per la trasmissione di atti o a contatti telefonici per comunicazioni con gli uffici

interessati i cui recapiti sono pubblicati sul sito www.procura.palermo.it.

Il personale deve limitare ai casi in cui ci0 € assolutamente indispensabile gli spostamenti
all'interno della cittadella giudiziaria e gli incontri con i colleghi di altre sezioni.

A tale scopo & opportuno che le timbrature per la rilevazione della presenza vengano
effettuate dal proprio PC o comunque attraverso il rilevatore di presenze piu vicino alla postazione
di lavoro.

Si adottano inoltre, fino a nuove disposizioni, le misure di seguito esposte:

UFFICIO DEL FUNZIONARIO DELEGATO E UFFICIO SPESE DI GIUSTIZIA

Chiusura al pubblico.

UFFICIO LOGISTICO ED INFORMATICO

Chiusura al pubblico.

FRONT OFFICE
Sospeso il ricevimento dei privati.
Gli avvocati possono presentare istanze ex art. 335 c.p.p. solo telematicamente attraverso il sito

dedicato www.accessogiustizia.it (sul sito www.procura.palermo.it sono indicate le istruzioni

necessarie nella sezione “servizi per gli avvocati”);

Il deposito degli atti urgenti sara effettuato presso la postazione appositamente istituita all’ufficio

del Casellario nei giorni di lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore 8,30 alle ore 12,30.

UFFICIO DEL CASELLARIO

Le richieste di certificazione da parte dei privati potranno avvenire solo con prenotazione dal sito

https://certificaticasellario.giustizia.it/web/guest/servizi-al-cittadinol

L'accesso &, pertanto consentito solo per il ritiro nei giorni di martedi, giovedi e venerdi dalle ore

8,30 alle ore 13,00.

UFFICIO ESECUZIONE PENALE

Sospeso il ricevimento dei privati.
Gli avvocati potranno presentare istanze di pene alternative e fungibilita, nonché le richieste di

determinazione della pena per continuazione ex art 81 c.p. e art. 671 c.p.p., corredate della
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documentazione necessaria, trasmettendole all’indirizzo

ufficioesecuzione.procura.palermo@giustiziacert.it

ARCHIVIO

Sospesa la ricezione del pubblico.

La richiesta di visione degli atti potra essere effettuata, solo nei casi di urgenza, previo
appuntamento da concordare con mail inviata al seguente indirizzo

archiviopenale.procura.palermo@giustizia.it

Stessa modalita potra essere seguita per la richiesta di copie.

UFFICIO DIBATTIMENTO

Sospesa la ricezione dei privati.
Gli avvocati potranno accedere all’Ufficio solo per visionare fascicoli la cui udienza € programmata

almeno nei 20 giorni successivi. Si ricorda che, in atto, le udienze sono sospese fino al 22 marzo

p.v.

UFFICIO DEL GIUDICE DI PACE

Sospesa la ricezione dei privati.
Gli avvocati potranno accedere all’ufficio solo nei giorni di lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore

8,30 alle ore 13,00.

UFFICIO FSD
Sospesa la ricezione dei privati.
Gli avvocati potranno accedere all’ufficio solo nei giorni di lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore

8,30 alle ore 13,00.

UFFICIO DEL PERSONALE:

Sospesa la ricezione degli utenti anche interni.
Le istanze del personale dovranno essere trasmesse tramite sistema informatico Kairos, per posta

elettronica ovvero tramite telefono.

UFFICIO RAGIONERIA

Sospesa la ricezione del pubblico.
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Le istanze del personale dovranno essere trasmesse tramite posta elettronica ovvero effettuate

tramite telefono.

UFFICIO MOD.42/FUG

Sospesa la ricezione del pubblico.
Le comunicazioni con altri uffici dovranno avvenire tramite posta elettronica ovvero tramite

telefono.

UFFICIO AFFARI CIVILI

Sospesa la ricezione del pubblico salvo quanto di seguito previsto.
Le convenzioni di negoziazioni assistita potranno essere depositate dagli avvocati all’indirizzo

civile.procura.palermo@giustiziacert.it .

Le apostille e legalizzazioni potranno essere richieste nei giorni di lunedi, mercoledi e venerdi dalle

ore 11.30 alle ore 13.30 presso postazione istituita all’ufficio del casellario.

PALAZZO GIUSTIZIA SEDE CENTRALE:

Il personale degli Uffici ubicati nella sede centrale del Palazzo di Giustizia avranno cura di chiudere
le porte blindate delle aree compartimentate e consentire lI'ingresso del pubblico, siano essi

avvocati o privati, solo dopo avere verificato la necessita dell’accesso.

UFFICIO DEL REGISTRO GENERALE

Le Forze dell’ordine dovranno trasmettere tutte le CNR tramite portaleNDR, comprese quelle
urgenti (fino ad oggi consegnate a mano) per le quali, perdo, &€ necessario avvertire I'ufficio
dell’avvenuto invio comunicando l'identificativo del portale ai numeri 091- 7423152 o 091-
7423760 e per i codici rossi al numero 091 — 7423916.

| c.d. seguiti possono essere trasmessi all’indirizzo registro.procura.palermo@giustiziacert.it.

UFFICIO DDA
Nei casi di urgenza gli avvocati potranno contattare telefonicamente |'ufficio e concordare la
trasmissione di eventuale documentazione via mail all'indirizzo

dda.procura.palermo@giustiziacert.it.

UFFICIO INTERCETTAZIONI E C.A.1.P.
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Gli avvocati, i periti trascrittori di ufficio e i consulenti tecnici di parte possono presentare le
richieste di ascolto e di rilascio della duplicazione di registrazioni di intercettazioni o di ritiro plichi

solo tramite mail all’indirizzo intercettazioni.procura.palermo@giustiziacert.it.

Il personale dell’Ufficio avra cura di comunicare la data fissata per I'ascolto ovvero per il ritiro dei

supporti recanti le duplicazioni.

GRUPPO FATTURE INTERCETTAZIONI

Chiusura al pubblico.

UFFICIO 415 bis E SALA AVVOCATI

Salvo casi di urgenza, |'ufficio sara accessibile ai privati nei giorni di lunedi e mercoledi, agli
avvocati nei giorni di martedi, giovedi e venerdi, in numero pari alla meta delle postazioni

disponibili, dalle ore 8,30 alle ore 13.00.

Si dispone ['affissione del presente provvedimento presso i varchi di accesso di tutte le
articolazioni dell’Ufficio, nonché il suo inserimento nel sito internet della Procura.

Il presente provvedimento verra altresi trasmesso all’Autorita Sanitaria Regionale, al Sig.
Presidente della Corte di Appello, al Sig. Procuratore Generale in sede e al Sig. Presidente del
Consiglio dell’Ordine degli Avvocati.

Verra altresi trasmesso a tutti i magistrati togati e onorari e a tutto il personale amministrativo
dell’ufficio, nonché al Sig. Questore, al Sig. Comandante Provinciale dei Carabinieri, al Sig.
Comandante della Guardia di Finanza di Palermo e al Sig. Comandante della Polizia Municipale per

la sua diramazione a tutti gli Uffici e Comandi dipendenti.

Per ogni informazione o chiarimento & possibile contattare dalle ore 9.30 alle ore 12.30 il

numero 091-7426820.

Palermo, 9 marzo 2020

{l Diriggnte Arqministrativo
vadyrdtieedanssedoo

il Procuratore della Repubblica

Frangesco Lo Voi
AW
/‘{4/
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